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Resumen ejecutivo:  
 
El presente informe responde a la solicitud de subsanación y aclaración la 
entrega y distribución de los materiales lúdicos deportivos adquiridos para 
las actividades del programa. Se especifica con precisión la cantidad 
exacta de materiales entregados por el proveedor, se adjuntan registros 
fotográficos y listados que verifican la entrega y distribución de los insumos 
al personal contratado. Además, se incluyen las cotizaciones de distintos 
proveedores, disponibles desde el 25 de junio en el SharePoint habilitado 
para este propósito, las cuales comparan costos y justifican la elección final 
de los mismos. Todo esto garantiza la correcta asignación y gestión 
administrativa de los recursos utilizados en las actividades del programa. 
 
 
 
 

Introducción:  
 

En el desarrollo de los encuentros y actividades lúdicas y recreativas 
destinadas a los participantes del programa, la correcta gestión y 
distribución de los materiales es fundamental para asegurar su éxito y 
calidad. La planificación adecuada de la entrega y uso de estos insumos 
garantiza que se cumplan los objetivos propuestos en cada actividad, 
evitando contratiempos y asegurando la participación activa de todos los 
beneficiarios. Este informe tiene como propósito detallar minuciosamente las 
entregas realizadas, especificar las cantidades exactas de materiales 
recibidos y adjuntar todos los soportes y registros necesarios que verifiquen 
la adecuada utilización de los recursos. De esta manera, se busca garantizar 
no solo la transparencia en la administración de los insumos, sino también la 
eficiencia y efectividad en el uso de los materiales distribuidos a lo largo de 
las actividades programadas, contribuyendo al cumplimiento de los 
objetivos del programa para el Fortalecimiento de Habilidades, Vocaciones 
y Talentos de Adolescentes y Jovenes en el Departamento del Huila.  
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Objetivos:  
 
Este informe tiene los siguientes objetivos específicos: 
 

1. Justificar la entrega de materiales lúdicos adquiridos y verificar que las 
cantidades entregadas sean exactas y correspondan con los registros 
de compra. 
 

2. Aclarar y especificar cualquier diferencia observada en la 
presentación de los materiales (tarro, paquete, unidad), y asegurar 
que estas diferencias no afecten la integridad del inventario. 

 
3. Presentar listados firmados por el personal receptor de los materiales, 

detallando fecha, hora y lugar de la entrega, así como cualquier 
observación relevante durante el proceso. 
 

4. Proveer evidencia fotográfica de los materiales en su estado original 
y durante su distribución, asegurando que los insumos correspondan 
con lo descrito en los registros. 
 

5. Evidenciar al menos tres cotizaciones de proveedores distintos que 
comparen precios y calidad, justificando la elección final basada en 
criterios de eficiencia y calidad. 
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Metodología:  
 
 
La metodología aplicada para este informe sigue un enfoque detallado y 
sistemático para asegurar la precisión y la veracidad de la información. Los 
pasos incluyen: 
 
- Revisión exhaustiva de los registros de entrega proporcionados por el 

proveedor, verificando cada ítem entregado contra las cantidades 
solicitadas y aprobadas previamente en la orden de compra. 

- Cotejo de las entregas al personal contratado, utilizando listados 
firmados y validados por los responsables de cada actividad, con el fin 
de garantizar que cada unidad de material ha sido asignada 
correctamente. 

- Toma de evidencias fotográficas durante el proceso de entrega y 
recepción, documentando cada paso para proporcionar una base 
visual que respalde los registros escritos. 

- Solicitud y análisis de tres cotizaciones de distintos proveedores para 
cada tipo de material, evaluando las ofertas con base en criterios de 
calidad, costo y tiempos de entrega las cuales están disponibles desde 
el 25 de junio en el SharePoint habilitado para este propósito. 
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Grupo de 100 (1400/100=14)

8. MATERIAL LÚDICO DEPORT. Descripción Unidad de medida
Cantidad requerida X 

Mes
Cant. De 

Mes
Factor Multiplicador (Grupos 

de 100)
Cantidad EC 

ICBF

Balones de fútbol
Balón de fútbol #5. Clasificación UNSPSC: 49161504. Peso: 
410 a 450 gr.. Circunferencia: 68 a 70 cms. Rebote: 125 a 
155 cms.. Color: sin especificar

Unidad 4 5 14 252

Balones de baloncesto
Balón de baloncesto. Clasificación UNSPSC: 49161516. 
Tamaño 7. Peso: 580 a 650 grs.. Color: naranja. 
Circunferencia: 75 a 78 cms. Rebote: 120 a 140 cms

Unidad 4 5 14 252

Pelotas de tenis
Pelota de tenis. Clasificación UNSPSC: 49161604. Marca: 
Genérico. Color: verde - amarillo

Tarro de 3 unidades 4 5 14 252

Raquetas - set 

Raquetas de tenis. Clasificación UNSPSC: 49161602. Tamaño 
de cabeza: 22 cm. Largo: 52 cm. Deporte: Tenis. 
Composición: Aleación Aluminio, Aleación Plástico Caucho. 
Peso: 250 g

Set de 2 1 5 14 63

Lazos -  unidades

Lazos de deporte. Clasificación UNSPSC: 49201512. Lazos 
para ejercicios. Color: variado. Longitud máxima del cable 
con asas: Aprox. 253 cm. Longitud del mango: Aprox. 
12.3cm. Manijas: plástico

Unidad 12 5 14 756

Balón de voleibol -  unidades
Código UNSPSC 49161608. Material: Cubierta de material de 
PVC plástico o cuero sintético. Peso aprox. 260 a 280 gr. 
Balón #5. Color: variado

Unidad 4 5 14 252

Narices - paquetes
Narices de payaso. Clasificación UNSPSC: 60120000. Color: 
rojo brillante. Pequeñas y grandes. Material: goma blanda y 
ligera

Paquete por 36 unidades 1 5 14 63

Máscaras - antifaz - paquetes
Máscaras tipo antifaz para teatro. Clasificación UNSPSC: 
601400

Paquete por 36 unidades 1 5 14 63

Pelucas surtida -  unidades
Pelucas surtidas. Clasificación UNSPSC: 601400. Pelucas 
para disfraz. Color: variado

Unidad 12 5 14 756

Sombreros surtidos -  unidades
Sombreros para teatro. Clasificación UNSPSC: 601400. 
Sombrero copa baja. Material: plástico o cartón. Color: 
variado/estampado

Unidad 12 5 14 756

Corbata -  unidades
Corbatas para disfraces. Clasificación UNSPSC: 601400. 
Material: plástico o cartón. Color: variado

Unidad 12 5 14 756

Gafas -  unidades
Gafas de cartón para disfraces. Clasificación UNSPSC: 
601400

Unidad 12 5 14 756

Corbatines -  unidades
Corbatines de cartón tipo disfraz. Clasificación UNSPSC: 
601400

Unidad 12 5 14 756

Pintura caritas de colores - paletas 
Pintura profesional para maquillaje artístico: 53131629. 
Clasificación UNSPSC: 53131600. Color: variado x 8 o x 13 
tonos. Consistencia: cremosa. Hipoalergénico y no tóxico

Paleta por 13 unidades 1 5 14 63

Base blanca maquillaje -  unidades
Base blanca para maquillaje. Clasificación UNSPSC: 
53131629

Unidad 6 5 14 378

Observación: Bajo la misma consideración respecto del cálculo para definir las cantidades de materiales en el 
presente componente (material lúdico deportivo) también se requieren los elementos por cada grupo de 100 de 
participantes

 

 
El inventario detallado de los materiales:  
 
 
El inventario detallado de los materiales entregados es el siguiente: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el proceso de revisión detallada de las facturas emitidas por la 
Comercializadora Empresarial, se identificó un error involuntario relacionado 
con los códigos y las descripciones de los elementos correspondientes a los 
ítems lúdico-deportivos. Dichos códigos y descripciones no guardan 
concordancia con los valores estipulados en el estudio de costos 
previamente aprobado. 
 
Ante esta situación, y con el objetivo de garantizar la coherencia y 
correspondencia entre los artículos facturados y el estudio de costos, se 
procedió a realizar los ajustes necesarios. Estas modificaciones buscan  
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alinear la información facturada con las especificaciones establecidas en el 
análisis de costos, asegurando así la correcta ejecución del proceso. 
 

1. Pelotas de Tenis: 252 tarros de 3 unidades. Costo total: $13.245.808. Las 
pelotas se destinaron a actividades deportivas específicas que 
buscan fomentar el trabajo en equipo y la coordinación motriz entre 
los participantes. Se verificó que cada pelota estuviera en buen 
estado y se entregaron junto con las facturas que acreditan su 
compra las cuales reposan en la ruta del SharePoint destinada para 
tal fin. 

 
 
 

 
 

2. Narices de Clown: 63 paquetes por 36 unidades de narices de payaso. 
Costo total: $12.820.248, Utilizadas en actividades de expresión 
corporal y teatro, estos elementos sirven para involucrar a los 
participantes en dinámicas creativas y de confianza. Se entregaron 
en empaques individuales para asegurar su higiene y buen estado. 
 

Narices - 
paquetes 

Narices de payaso. Clasificación UNSPSC: 60120000. Color: rojo 
brillante. Pequeñas y grandes. Material: goma blanda y ligera 

Paquete por 
36 unidades 

 
3. Lazos: 756 unidades individuales, Costo total: $ $ 19.401.844,50. Los 

lazos se emplearon en juegos grupales al aire libre que promueven el 
desarrollo de habilidades físicas y la cooperación entre participantes. 
Cada lazo fue inspeccionado para asegurar que cumpliera con los 
estándares de calidad y seguridad.  
 

Lazos -  
unidades 

Lazos de deporte. Clasificación UNSPSC: 49201512. Lazos para ejer-
cicios. Color: variado. Longitud máxima del cable con asas: Aprox. 
253 cm. Longitud del mango: Aprox. 12.3cm. Manijas: plástico 

Unidad 

 
 

Nota: Las facturas mencionadas se anexan en este informe. 
 

Pelotas de 
tenis 

Pelota de tenis. Clasificación UNSPSC: 49161604. Marca: 
Genérico. Color: verde - amarillo 

Tarro de 3 
unidades 
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Cotizaciones de Precios: 
 
Para cada material adquirido, se solicitaron al menos tres cotizaciones de 
distintos proveedores con el fin de garantizar una selección informada y 
adecuada. Las cotizaciones se encuentran disponibles desde el 25 de junio 
en el SharePoint habilitado para este propósito, también se adjuntan en el 
presente informe.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Esto permite realizar una comparación detallada de precios, calidades y 
condiciones ofrecidas por cada proveedor, lo cual justifica la elección final 
basada en la mejor relación costo-beneficio, priorizando la eficiencia y 
calidad de los insumos. 
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Estas cotizaciones fueron presentadas y discutidas en el tercer comité 
técnico, celebrado el 26 de junio del presente año. Durante la sesión, se 
destacó que se dio prioridad a aquellos proveedores que ofrecían no solo 
tiempos de entrega adecuados, sino también garantías sobre la calidad y 
durabilidad de los productos. El objetivo fue asegurar que los materiales 
adquiridos cumplieran con los estándares de calidad establecidos, 
optimizando así los recursos disponibles y garantizando una relación óptima 
entre calidad y precio. Con esta medida, se refuerza el compromiso con la 
transparencia y la gestión eficiente de los recursos del programa. 

 
 
Nota: Las cotizaciones se anexan en este informe. 
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Información de Entrega del Proveedor: 
 
El proveedor asignado completó la entrega de los materiales especificados 
en las cantidades y condiciones acordadas. Durante la revisión, se 
identificaron diferencias en las descripciones, como el uso de términos 'tarro' 
o 'paquete'. Para evitar confusiones, se procedió a una verificación 
exhaustiva para asegurar que las cantidades reales entregadas 
coincidieran con lo solicitado. Los documentos y facturas que detallan estas 
entregas se encuentran adjuntos en los anexos de este informe. 
 
 

Evidencia Fotográfica: 
 
Se incluyen fotografías que muestran las condiciones de los materiales en el 
momento de su recepción y durante su distribución al personal. Las 
evidencias fotográficas fueron tomadas en alta resolución para asegurar la 
claridad de los elementos y confirmar su correspondencia con los registros 
escritos. Estas imágenes se presentan para servir como soporte visual de la 
entrega realizada. 
 

Pelotas de 
tenis 

Pelota de tenis. Clasificación UNSPSC: 49161604. Marca: Genérico. Co-
lor: verde - amarillo 

Tarro de 3 
unidades 
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Lazos -  
unidades 

Lazos de deporte. Clasificación UNSPSC: 49201512. Lazos para ejercicios. Color: variado. 
Longitud máxima del cable con asas: Aprox. 253 cm. Longitud del mango: Aprox. 12.3cm. 
Manijas: plástico 

Unidad 

 

 
  

 
 



 
 

13 
 

 
 
 

Narices - 
paquetes 

Narices de payaso. Clasificación UNSPSC: 60120000. Color: rojo brillante. 
Pequeñas y grandes. Material: goma blanda y ligera 

Paquete por 36 
unidades 
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Conclusión 
 
El informe proporciona un análisis exhaustivo de la entrega y justificación de 
los materiales lúdicos empleados en las actividades del programa. Se han 
anexado todos los soportes necesarios, incluyendo cotizaciones, listados de 
entrega, evidencias fotográficas y comprobantes de pago, para garantizar 
la transparencia y la correcta asignación de los recursos. Se continuará el 
seguimiento para asegurar que todas las irregularidades sean subsanadas y 
que en futuros reportes se refleje un cumplimiento completo con las 
normativas de gestión y administración de recursos. 

 
 


